




2. Di dare atto che al sunnominato responsabile competono tutte le incombenze previste dal Codice
dell'Amministrazione Digitale recato dal D.Lgs 82/2005 nel testo vigente e dalle Regole tecniche
per la gestione documentale approvate con D.P.C.M. 3 dicembre 2013.

3. Di precisare che, ai sensi dell'art. 61 del DPR 445/2000 la dott.ssa Fulvia Colzani è preposta al
corrispondente Servizio per la gestione informatica dei documenti, dei flussi documentali e degli
archivi ed i suoi compiti in tale ruolo sono sintetizzati come segue:

a) predisporre lo schema del manuale di gestione documentale;

b) proporre i tempi, le modalità e le misure organizzative e tecniche per l'abolizione dei
protocolli diversi dal protocollo generale (protocolli di reparto, protocolli particolari ecc.)
predisporre il piano per la sicurezza informatica relativo alla formazione, alla
gestione, alla trasmissione, all'interscambio, all'accesso, alla conservazione dei
documenti informatici nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati personali in
accordo con il Responsabile della Gestione Documentale e con i soggetti addetti
all'implementazione di tutte le misure tecnologiche e di processo per la protezione dei dati
(incluso il Responsabile della Protezione dei Dati o DPO)

c) stabilire i criteri di abilitazione per l'accesso al sistema di gestione documentale ( da
riportare nel manuale di gestione) distinguendo tra abilitazioni alla consultazione e
abilitazioni all'inserimento e alla modifica delle informazioni

d) garantire la corretta produzione e la conservazione del registro giornaliero di protocollo

e) curare che le funzionalità del sistema in caso di guasti o anomalie siano npnstmate entro
ventiquattro ore dal blocco delle attività e, comunque, nel più breve tempo possibile;

f) garantire il buon funzionamento degli strumenti e dell'organizzazione delle attività di
registrazione di protocollo, di gestione dei documenti e dei flussi documentali, incluse
le funzionalità di accesso

g) autorizzare le operazioni di annullamento delle registrazioni di protocollo;

h) disporre, in relazione all'evoluzione delle conoscenze scientifiche e tecnologiche, con
cadenza almeno quinquennale, la riproduzione delle informazioni del protocollo
informatico su nuovi supporti informatici (nel rispetto dei ruoli con il Responsabile della
Conservazione)

i) autorizzare lo svolgimento anche manuale delle operazioni di registrazione di
protocollo su uno o piu' registri di emergenza, ogni qualvolta per cause tecniche non sia
possibile utilizzare la normale procedura informatica

4. Il presente provvedimento viene trasmesso agli interessati.
IL SINDACO

Firmato in originale




